Vezba 4 Microsoft Project 2010

1. Dodeljivanje resursa zadacima

U veZzbama 2 1 3 su se radila osnovna podeSavanja zadataka 1 resursa. Angazovanje

(dodeljivanje) (engl. assignment) predstavlja postupak povezivanja odredenog resursa sa
odredenim zadatkom kako bi se obavio rad (engl. work).

Cilj ove veZbe je da se nauci kako da:

v' Izvrsite dodelu odredenih resursa odredenim zadacima.
v" Napravite kontrolu kako program planira dodatna angazovanja.

v" Izvrsite dodelu odredenih tro$kovnih resursa odredenim zadacima.

2. Unosenje podataka o projektu

U ovoj vezbi ¢e se raditi na zamiSljenom projektu izdanja nove knjige. Zadaci, odnosno
aktivnosti su dati u narednom delu. Pored zbirnih zadataka i naziva pojedina¢nih zadataka, dato
je njihovo trajanje 1 medusobne relacije (veze).

1. Pre pocetka unosa potrebno je definisati da li je poznat datum od koga se krece sa
projektom (Start Date) ili je poznat datum zavrSetka projekta (Finish Date).

2. Neka je ponedeljak 20. mart 2017. datum kada ¢e se vrsiti promocija izdanja nove
knjige. Drugim re¢ima, zadat je datum zavrSetka projekta (Finish Date).

3. Na kartici Project, u grupi Properties, kliknite na Project Information. U okvir Finish
Date pritisnite strelicu nadole da se pokaze kalendar, pa izaberite 20. mart 2017.
Pritisnite OK da biste prihvatili pocetni datum i zatvorite okvir za dijalog Project

Information.
[~
Project Information for "Simple Assignments’ u
Start date: Mon 16.1.17 Currentdate:  fTue 18.10.16 -
Finish date: Mon 20.3.17 - Statusdate:  NA -
Schedule from:  Project Finish Date v Calendar: Standard -

All tasks begin as late as possible, Priority: 500
Enterprise Custom Fields
Department:

Custom Field Name Value

el

bep | [ statistis... [ ok ][ cancl
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3.

Odredivanje radnog vremena (definisanje kalendara)

Podesiti da radno vreme u toku projekta bude od 8:00 do 17:00, sa pauzom za topli obrok

od 09:30 do 10:00 i od 14:00 do 14:30, koje se uzimaju u okviru radnog vremena. Dani

\

ikenda su neradni.

Promene kalendara se vrSe kada se na kartici Project, u grupi Properties, izabere

Change Working Time. Pojavice se okvir za dijalog Change Working Time.

r -— ~
Change Working Time - - &J
For calendar: Standard (Project Calendar) - [ Create Mew Calendar ... ]

Calendar ‘Standard' is a base calendar.
Legend: Click on a day to see its working times:
. October 2016 +  Working times for October 11, 2016:
Rtk M]T|w][mh|[F[s5]s
1 3 « 3:00 AM to 12:00 PM
MNonworking + 1:00 PM to 5:00 PM
Edited working R N L
e 10 [fT]12 |13 [12 |15 |16
On this calendar: Based on:
17 |18 |19 |20 (21 (22 |23 . .
By Default work week on calendar ‘Standard'.
24 |25 |26 |27 |28 |29 |30
Nondefault work
31
|| | Exceptions | work Weeks
Mame Start Finish - Det
[ Options... ] [ 0K ] [ Cancel ]

3. Kako se zadato radno vreme razlikuje od podrazumevanog radnog vremena za kalendar
Standard (od 8:00 do 17:00 sa pauzama od 12:00 do 13:00), potrebno je izvrsiti
odgovarajuce izmene. U polju For calendar: potrebno je izabrati Standard pa nakon
toga kliknuti na karticu Work Weeks, pa na Details.

Izaberite dane od Ponedeljka do Petka, pa opciju Set day(s) to these specific working
times, i na kraju otkucajte traZzena vremena i pritisnite OK. Resenje je na narednoj slici.

r

Details for '[Default] ¥ @38 | [ etails for [Defaulty ¥ ]
Set working time for this work week Set working time for this work week
Select day(s): @) Use Project default times for these days. Select day(s): _) Use Project default times for these days.
(") Set days to nonworking time. Monday "I Set days to nonworking time.
Tuesday ") Set day(s) to these specific working times: Tuesday @ Set day(s) to these spedific working times:
Wednesday Wednesday
Thursday Thursday
Friday Fridar
Saturday Saturday
Sunday Sunday
oK ] [ Cancel ] [ Help oK ] [ Cancel

Samo za internu upotrebu - Svaka zloupotreba je kaznjiva
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ID

13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23

4. UnoSenje osnovnih informacija o zadacima

1. U narednom delu treba uneti nazive zadataka, organizovati zadatke po zbirnim zadacima

(Summary Tasks) i uneti trajanja (Duration).

2. Slede¢i korak je povezivanje zadataka. U ovom koraku je potrebno popuniti kolonu
prethodnika (Predecessors). Potrebno je obratiti paznju na tip veze. Tip FS je
podrazumevani tip, pa se njegova oznaka FS ne prikazuje u programu. Drugi tipovi, kao

Sto su SS, FF i SF se prikazuju u programu.

Task Name Duration
Faza planiranja 16 days
Odredivanje ¢lanova tima 1 day
Kompletiranje upitnika za autora 1wk
Zakazivanje intervjua sa autorom 1wk
Dizajniranje i narudivanje materijala za marketing 2 wks
Planiranje zavrseno! 0 days
Faza pripreme promocije knjige 18 days
Sastanak povodom pokretanja promocije 1 day
Planiranje lokacija koje ¢e autor obilaziti 1 day
Pripremanje ljudi koji rade u prodaji 1wk
Provera promotivnog materijala 1 day
Pripremanje prodaje knjiga 2 wks
Distribucija materijala za marketing 2 days
Faza marketinga 16 days
Putovanje autora na mesto promocije 1 day
Gostovanje u radio emisiji 1 day
Gostovanje na sajmu i potpisivanje knjiga 1 day
Distribucija prvih izdanja u knjizare 2 days
Distribucija promotivnog materijala 2 days
Kontakt sa novinama 7 days
Pokretanje Web sajta knjige 1wk
Pokretanje kampanje na drustvenim mrezama 1wk
Faza marketinga zavrsena! 0 days

Start

Tue 10.1.17
Tue 10.1.17
Wed 11.1.17
Wed 18.1.17
Wed 18.1.17
Tue 31.1.17
Wed 1.2.17
Wed 1.2.17
Wed 1.2.17
Thu 2.2.17
Thu9.2.17
Thu9.2.17
Thu 23.2.17
Mon 27.2.17
Mon 27.2.17
Tue 28.2.17
Tue 28.2.17
Wed 1.3.17
Wed 1.3.17
Fri3.3.17
Tue 14.3.17
Tue 14.3.17
Mon 20.3.17

Finish

Tue 31.1.17
Tue 10.1.17
Tue 17.1.17
Tue 24.1.17
Tue 31.1.17
Tue 31.1.17
Fri 24.2.17
Wed 1.2.17
Wed 1.2.17
Wed 8.2.17
Thu 9.2.17
Wed 22.2.17
Fri24.2.17
Mon 20.3.17
Mon 27.2.17
Tue 28.2.17
Tue 28.2.17
Thu 2.3.17
Thu 2.3.17
Mon 13.3.17
Mon 20.3.17
Mon 20.3.17
Mon 20.3.17

Predecessors

8FF

10
8;10
12

13

15

16SS

17

18FF

19

20

21SS
20;21;22

Savet: Prvo uneti nazive zadataka (Task Name), pa trajanje (Duration), pa prethodnike
(Predecessors), pa napraviti zbirne zadatke (preko Indent Tasks). Na kraju prebaciti na
automatski vid rasporedivanja.

Samo za internu upotrebu - Svaka zloupotreba je kaznjiva

3. U narednom delu, izvrsi¢e se prebacivanje celog projektnog plana na automatski vid
rasporedivanja. Potrebno je izabrati nazive zadataka od 1 do 23. Ovi zadaci su do sada

bili na ru¢nom rasporedivanju.

4. Na Kkartici Task, u grupi Tasks, izaberite Auto Schedule. Nakon toga, primecuje se
promena u koloni Task Mode. Boja zadataka koji su na automatskom rasporedivanju se
razlikuje od boje zadataka koji su na ru¢nom rasporedivanju.

5. Resenje prvog dela je prikazano na sledec¢oj slici.
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Ready | s New Tasks : Manually Scheduled | [EEEEC —%)

6. Prilikom povezivanja zadataka koji imaju viSe prethodnika, moze se desiti problem sa
kopiranjem. Zavisno od podesavanja racunara, kod unosa vise prethodnika istog zadatka,
za razdvajanje se koristi zarez (,) ili tacka zarez ().

5. UnoSenje i osnovno podeSavanje radnih i troSkovnih resursa

U narednom delu ¢e se izvrSiti unoSenje resursa.

1. Na kartici View, u grupi Resource Views, izaberite Resource Sheet. Prikaz Resource
Sheet sada zamenjuje prikaz Gantt Chart.

BlH 7~ I= S Project] - Microsoft Project 1 — =Rl
m Task  Resource  Project | View Format o @& =
E E [P Netwaork Diagram ~ “éﬁf!\ [[§ Resource Usage - %l j 2 Highlight: |[No Highlight] ~  Timescale: = Timeline - 7£\ FB5? Switch Windows ~ =

&l calendar - SE& (f Resource Sheet|~ 7 Fitter: [No Filter] - - (e Details - L 5 Arrange ANl =
Gantt  Task Team Sort Outline Tables Zoom Entire Selected New Macros
Chart ~ Usage - 2 Other Views ~ Planner - LG Other Views ~ E - Eicroupby MNoGroupl - Pro asks Window 1 Hide = s
Task Views Resource Views Data Zoom Split View Window Maceros
Resource Name ¥ [Tvpe - [Material > [initials  ~ |Group ¥ |Max. v [Std.Rate ~ |OvtRate  |Cost/Use ~ |AccrueAt~ |BaseCalendar v [Code ~ | Add New Column _ ~ é
-
_
<] v
Ready | 5 NewTasks: Manually Scheduled | | B mE ==

U narednom delu vezbe treba uneti podatke o resursima. Podaci se unose u prikazu Resource
Sheet. Polje Max. Units predstavlja maksimalni kapacitet resursa za vrSenje zadataka. Ako se
kaze da neki resurs ima maksimalni kapacitet od 100%, to znaci da je 100% njegovog radnog
vremena raspolozivo za zadatke u projektu.

2. U ovom delu vezbanja unose se informacije o troskovima za radne 1 troSkovne resurse.
Podaci su dati u tabeli. Cena na sat je podrazumevana standardna cena. Moguce je uneti i
cene po nedelji ili mesecu rada.

Samo za internu upotrebu - Svaka zloupotreba je kaznjiva 4
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Materi Init Max. Cost Accrue Base

ID | Resource Name Type al Label | ials Group Units Std. Rate Ovt. Rate JUse At Calendar
1 | Petar Petrovié¢ Work P Marketing 50% $42.00/hr | $67.00/hr $0.00 | Prorated Standard
2 | Jovan Jovanovié Work J Marketing 100% | $1,100.00/wk $0.00/hr $0.00 | Start Standard
3 | Bojana Bojani¢ Work B Marketing 100% | $2,700.00/wk $0.00/hr $0.00 | Prorated Standard
4 | Autor Work A 100% $0.00/hr $0.00/hr $0.00 | Prorated Standard
5 | Radnik Work R 400% $55.00/hr $0.00/hr $0.00 | Prorated Standard
6 | Urednik Work U 100% $45.00/hr $0.00/hr $0.00 | Prorated Standard
7 | Pravnik Work P 100% $0.00/hr $0.00/hr | $200.0 | Prorated Standard
8 | Putovanje Cost P Prorated

1. Ako je poznato da resursi 1, 2 i 3 rade u odeljenju za Marketing, u ovom delu je moguce i
postaviti i grupu kojoj pripadaju. U polje Group za resurse Petar Petrovi¢, Jovan
Jovanovi¢ i Bojana Bojani¢ mozete upisati Marketing.

2. Ako resurs Petar Petrovi¢ placate i za prekovremeni rad, onda u polju Overtime Rate
upisite 67.

3. Ako tokom projekta ne Zelite da imate stalno zaposlenog resursa Pravnik, mozete ga
placati po angazovanju. Cena za ovaj vid angaZovanja se unosi u polju Cost per Use
(Cost/Use), pa na ovom mestu upisite 200.

4. Resurs Jovan Jovanovi¢ trazi da bude pladen na pocetku rada, pa je potrebno uneti Start
u koloni Accrue At.

6. Dodeljivanje radnih resursa zadacima

Pre nego sto se izvrsi dodeljivanje resursa zadacima, pogledace se trenutno trajanje projektnog
plana radi kasnijeg poredenja.

1.

Na kartici Project, u grupi Properties, kliknite na Project Information, a zatim
odaberite Statistics.

-
Project Statistics for '04 VeZba' L-Zh,l
Start Finish
Current Tue 10.1.17 Mon 20.3.17
Baseline A MNA
Actual MNA MNA
Variance od od
Duration Waork Cost

Current 50d Oh 0,00%
Baseline 0d oOh 0,00 5%
Actual 0d Oh 0,00 %
Remaining 50d Oh 0,00 %
Percent complete:
Duration: 0% Work: 0%

h

Zapamtite ili zapiSite da je trenutno trajanje 50 dana, a da je cena po projektu 0 $. Na kraju
vezbe, kada se bude izvrSila dodela radnih i troskovnih resursa, ponovo ¢e se pogledati ove

informacije.

Samo za internu upotrebu - Svaka zloupotreba je kaznjiva
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2.

Na kartici Task, u grupi View, kliknite na Gantt Chart.

Na kartici Resources, u grupi Assignments, kliknite na Assign Resources. Pojavice se
okvir za dijalog Assign Resources, u kome se vide svi resursi koji su uneti u prikazu
Resource Sheet. Resursi su sortirani po abecednom redosledu.

r 5
Assign Resources Ié]

Task: Faza pripreme promocije knjige
Resource list options

Resources from 04 Veiba

Resource Mame R/D Units Cost

IR r— Remove
Bojana Bojanic
Jovan Jovanovic Replace...
Petar Petrovic
Pravnik Graph
Putovanje
Urednik

l' Hold down Ctrl and diick to select multiple resources
I

4. U koloni Task Name izaberite aktivnost (zadatak) 2, Odredivanje ¢lanova tima.

5. Inadin dodeljivanja resursa:

Nakon biranja odredenog zadatka (u ovom slucaju, zadatka 2), na kartici Resource
izaberite Assign Resources pa u okviru dijaloga izaberite resurs Urednik, a zatim
pritisnite dugme Assign.

Desnim klikom misa izaberite naziv zadatka 2, pa nakon toga odaberite komandu Scroll
to Task. Na Gantovom dijagramu se pored naziva zadatka vidi i angazovani resurs.

U dijalogu Assign Resources se vidi i njegova cena od 360 $.

LIN" I= GanttChart Tools. 04 Vezba - Microsoft Praject E=stal x|
E Task | Resource | Project  View Format o @S =
w;ﬁj EB @ -j £y @ [ Leveling Options
L . < ¥o s @ Clear Leveling
Team | Assign Resource Subshifute Ad Information Notes Details  Level  Level Level
Planner~ | Resources Pool~ Resources | Resource: Selection Resource  All il Next Overallocation
View Assignments Insert Properties Level
@ [Tesk o |TaskName Calibi M % ptart - |Finish + Predecessors o, |an'17 [91an"17 [161an"17 [231an"17 [301an"17 [6ia
Mode B I B-A-s (1 TIw[T[F[s[s[M[T[w[T[F[s[s[M[T[W[T[F[s[s [m[TIW[T[F[s[s[mM[T[W[T[F[s[s M5
1 = ~Farapl ..., - " Tue10.1.17  Tue31.1.17 P— v
2 = Odre '& im g A Tue10.117  Tue10.L17 < urednik
- Cut e
3 = Kom ¢ Wed 11117 Tuel7.117 2
- 2 C Cell
4 > zaks o SO wed18.1.17 Tue24.117 3
- . Pasts
5 ES Dizg B Bt Wed18.1.17 Tue31117 4§ 5
G = plan  PasteSpedal.. Tue3L1l7 Tue3LLl? 5 &1
7 = =IFazapr & ScrolltoTask Wed1.217  Fri24.2.17 5 s
o Assign Resources
8 Ed Sasti  [nsertTask Wed1.217 Wed1217 6
) = Plan Delete Task wed1.217 Wed1.217  &FF Tﬂs“;\::;i;‘y:h”sl:f:!:‘: tina
10 = Pripl pnactivate Tack Thu2217  Weds.217 9 e _
11 =l Prov Thu9.217  Thu$217 10 Resources from 04 Vezba
- s Manually Schedule
12 S Pripl o Thu9.2.17  Wed22217 810 Autor
13 2 Disty = Ao Shedute Thu23.217  Friz4217 12 et e=Hone E/ON s Gos
- v ic : 100% (360,00 §
14 B “Fazam @ AsionReoucs. | Mon37247  Mon20.3.47
15 =S Putd  EillDown Mon27.217 Mon27.217 13 anic
16 = Gost Clear Contents Tue28.2.17 Tue28.217 15 Jovan Jovanovic
= - Petar Petrovié
= Gost = porormation.. Tue28.2.17 Tue28.217 1655 e
18 2 DIStl ] s wed1317 Thu23.17 17 Putovanie
19 2 istl 127 Radnix
) Dist! 127 aqa to Timeline Wed1.3.17 Thu23.17  18FF
20 = Kont Fri3aa7 Mon13.317 19 i
= = 2, Hyperlink..
= Pokr =, - Tueld3.17  Mon20.3.17 20 Hold down Cirl and dlick to select multple resources
22 = Pokretanje kampanje 1wk Tue14.3.17 Mon203.17 21sS
23 =l Faza marketinga zavrsi 0 days Mon20.317 Mon20.3.17  20;21;22
—|
gy m| SIERm| 3
Ready | s New Tasks : Manually Scheduled | IEEEETS; 00—

7. U koloni Task Name izaberite naziv zadatka broj 3, Kompletiranje upitnika za autora.
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Il nacin dodeljivanja resursa:

Nakon biranja odredenog zadatka (u ovom slucaju, zadatka 3), prosirite prikaz tako da se
vidi i kolona Resource Names pa kliknite na strelicu kada se bude pojavila. Pojavice se

slede¢i padajuci meni.

[ autar
-[|Bojana Bojanié
[ |lovan Jovanovié
[ | Petar Petrovic
-] Pravnik

-] Putovanje

[ |Radnik

| Urednik

U listi imena resursa oznacite polja za potvrdu uz ime
Autor, a zatim pritisnite Enter.

Resurs Autor je dodeljen zadatku broj 3.

Resenje je dato na narednoj slici.

®de2- E Gantt Chart Tools 04 Vezba - Microsoft Project (BRIl
Task | Resource Project  View Format o @& =
i g) @ j—: 3; @ [ Leveling Options
el . = = e »@ ©_ Clear Leveling
Team | Assign Resource Substitute otes Detals | Level  Level Level
Planner~ | Resources Pool~ Resources | Resources Selection Resource  All iili Next Overallacation
View Assignments Insert Praperties Level
@ Tk . Taskname . |Duration _ [start - |Finish - Predecessors . |Resource Names [31an 17 [161an 17 [281an 17 [301an ‘14
Mode TF]sTs[mr[w[T[F s s m[Tw[TTF]sTs [m[T[W[T[F[s]s [m[T[W=
1 2 =/ Faza planiranja 16days  Tue10.1.17 Tue3L117 =]
2 =3 Odredivanje ¢lanova t 1day Tue 10.1.17 Tue 10.1.17 Urednik Urednik
3 < Kompletiranje upitnik 1wk wed 11117 TuelZ.ll7 2 Autor Autor
4 < Zakazivanje intervjua: 1wk Wed 18.1.17 Tue24.1.17 3
5 =3 Dizajniranje i naruciva 2 wks Wed 18.1.17  Tue 31.1.17 485 1
8 2 Planiranje zavrieno! 0 days Tue31117 Tue3Lll? 5 &

11 nacin dodeljivanja resursa:

Na Kartici View, u grupi Split
prikaz Task Form. lzaberite

Views, pritisnite Details. U donjem delu ekrana se otvara
naziv zadatka 4, Zakazivanje intervjua sa autorom. U

levom prikaza Task Form, ispod Resource Name, kliknite na strelicu i izaberite resurs
Jovan Jovanovi¢, a zatim pritisnite Enter. Za prelaz na slede¢i zadatak, potrebno je

kliknuti na polje Next.

ETE T~ @ T —

Eorm Tools Priprema 4 - Microsoft Project =
m Task  Resource Project | View Format o @ & =3
= Fie| Network Diagram - B [T Resource Usage A P ~  Timescale: = Timeline 1. B switeh Windows =
= = L] [ = =1, ==
3 calendar ~ Sl Bresourcesheet - | L 7 5 L /| Details  Task Form T 5 Amange Al =z
| Gantt | Task Team Sort Tables d New Macros
Chart ~| Usage = L Other Views + Planner ~ (8 Other Views - B G Window -_; Hide * -
Task Views Resource Views Data Zoom Split View Window Macros
© Tk . |TaskName - |Duration _ [start - |Finish  |Predecessors , |an'17 [91an"17 [16jan'17 [281an"17 [304an"17 [6ra
Mode Tw[T[F[sTs|mTIw[T]e]s[s [mT[w[T[F[s[s m[Tw[T]F[s[s [m[T[w[T[F[s]s[m[5]
1 = ~ Faza planiranja 16 days Tue10.1.17  Tue31.1.17 p
2 < Odredivanje élanova  1day Tue10.1.17  Tue10.1.17 Urednik
tima
3 2 Kompletiranje 1wk Wed 11117 Tuel7ll7 2 Autor
& upitnika za autora
b ntervjua [RO(Y Wed18.1.17 Tue24.117 3 Jovan Jovanovi¢
5
9 =
5 =] Dizajniranje i 2wks Wed18.1.17 Tue3LLl17 4SS 3
narutivanje
materijalaza
marketing
§ = Blanirania 7avréanal 0 davs Tue31117  Tue31117 5 €311 =
LA v >

Name: | Zakazivanje interviua sa autorom Duraton: | 1wk

Start:  Wed 18.1.17

5
K

Ready |  sf* New Tasks : Manually Scheduled |
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9. U slede¢em delu, nekim od ranije pomenutih nacina, izvrSiti dodeljivanje resursa

zadacima.

Za sledece zadatke potrebno je

Dodeliti sledece resurse

5. Dizajniranje i naru¢ivanje materijala za marketing
6. Planiranje zavrSeno!

Bojana Bojani¢
/' (Klju¢ni zadatak)

7. Faza pripreme promocije knjige
8. Sastanak povodom pokretanja promocije
9. Planiranje lokacija koje ¢e autor obilaziti

| (Zbirni zadatak)
Petar Petrovi¢; Urednik
Bojana Bojani¢

10.
11.

Pripremanje ljudi koji rade u prodaji
Provera promotivnog materijala

Jovan Jovanovié
Radnik

12.
13.

Pripremanje prodaje knjiga
Distribucija materijala za marketing

Radnik

14.

Faza marketinga

| (Zbirni zadatak)

15.

Putovanje autora na mesto promocije

Autor

16.

Gostovanje u radio emisiji

Autor

17.

Gostovanje na sajmu i potpisivanje knjiga

Autor

18.

Distribucija prvih izdanja u knjizare

Radnik

19.

Distribucija promotivnog materijala

Radnik

20.

Kontakt sa novinama

Bojana Bojani¢

21.

Pokretanje Web sajta knjige

Petar Petrovié

22.

Pokretanje kampanje na drustvenim mrezama

Jovan Jovanovi¢

23.

Faza marketinga zavrSena!

/' (Klju¢ni zadatak)

Resenje je dato na sledecoj slici, iz prikaza Task Sheet.

Ready | s New Tasks: Manually Scheduled |

7. Dodeljivanje troSkovnih resursa zadatku

Troskovi jednog zadatka mogu da budu:

v" TroSkovi radnih resursa, kao na primer standardna plata neke osobe pomnoZena sa

koli¢inom posla koji ta osoba vrsi na zadatku.

v TroSkovi tro§kovnih resursa, odnosno fiksni troSak koji se unosi kada se troSkovni

ek T | T rprerma 4 T Microsort 1oy o o )l
. Rerze Prn Format - e — ] @ =
¥ cut caton i | mmememe T MrkonTud- & ] b,& B 'ﬁ @ T summay il o] Wotes A Find -
153 Copy ~ P— _ =2 Respect Links L‘> -= i & Milestone Details (2 Clear -
| P By S S - B R ey P
Clipboard Font ] Schedule Tasks Insert Properties Editing
Task v Task Name ~ |Duration ~ |start - |Finish ~ Predecessors ~ |Resource Names ~ | AddNewcolumn  ~ =
= - Faza iranj; 16 days Tue 10.1.17 Tue 31.1.17 %
=3 Odredivanje €lanova tima lday Tue 10.1.17 Tue 10.1.17 Urednik
< Kompletiranje upitnika za autora 1wk Wed 11.1.17  Tue17.117 2 Autar
e Zakazivanje intervjua sa autorom 1wk Wed18.1.17 Tue24.117 3 Javan Jovanovi¢
2 Dizajniranje | naruivanje materijala za marketing 2 wks Wed 18.1.17 Tue3L1.17 4SS Bojana Bojanic
< Planiranje zavrieno! 0days Tue31117 Tue3lLll? 5
e = Faza pripreme promocije knjige 18 days Wed12.17  Fri2a.2.17
2 Sastanak povodom pokretanja promocije 1day Wed 1217 Wed1217 6 Petar Petrovié[50%];:Urednik
< Planiranje lokacija koje ée autor obilaziti 1day Wed 1217  Wed1.2.17  8FF Bojana Bojanic
s Pripremanie ljudi koji rade u prodaji 1wk Thu2217  Wed8217 9 Javan Jovanovi¢
2 Provera promotivnog materijala 1day Thu9.217  Thu9.217 10 Radnik
2 Pripremanie prodaje knjiga 2wks Thu9.217  Wed22.217 &10 Bojana Bojanié;Urednik;Radnik
S Distribucija materijala za marketing 2days Thu23.2.17  Fri2d217 12 Radnik
2 - Faza marketinga 16 days Mon 27.2.17  Mon 20.3.17
2 Putovanje autora na mesto promocije 1day Mon27.2.17 Mon27.217 13 Autar
i < Gostovanje u radio emisiji 1day Tue28.2.17 Tue28217 15 Autor
i = Gostovanje na sajmu i potpisivanje knjiga 1day Tue28.2.17 Tue28.2.17 1658 Autor
= Distribucija prvih izdanja u knjizare 2days Wed 1317 Thu2.3.17 17 Radnik
2 Distribucija promotivnog materijala 2days Wed13.17 Thu23.17  18FF Radnik
< Kontakt sa navinama 7days Friz.2.17 Mon13.3.17 19 Bojana Bojanic
=S Pokretanje Web sajta knjige 1wk Tue14.3.17  Men20.3.17 20 Petar Petrovic[50%]
2 Pokretanje kampanje na drustvenim mreZama 1wk Tue14.3.17 Mon20.3.17 2155 Jovan Jovanovié
< Faza marketinga zavriena! 0days Mon 20.3.17  Mon 20.3.17  20;21;22

o <

|HEEE

resurs dodeljuje zadatku. Na primer, troSak putovanja za odredeni zadatak.

Samo za internu upotrebu - Svaka zloupotreba je kaznjiva
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U slede¢em vezbanju, izvrSice se dodela troskovnih resursa zadacima koji ve¢ imaju radne
resurse.

1. lzaberite zadatak broj 15, Putovanje autora na mesto promocije. Za ovaj zadatak
potrebno je putovanje autobusom za autora, pa ste predvida 300 $ u tu svrhu. Na kartici
Resource, u grupi Assignments, izaberite komandu Assign Resources.

2. lzaberite resurs Putovanje, pa u polju Cost unesite 300, a zatim pritisnite Assign.
Project dodeljuje zadatku 15 troskovni resurs i prikazuje na Gantogram-u.

r 5
Assign Resources Ié]

Task: Putovanje autora na mesto promodije
B Resource list options

Resources from Priprema 4

Putovanje - Assian
Resource Mame R/D Units Cost -
v | Autor 100% :0,00 & Remove
v [Putovanic 300,00
Bojana Bajanic Replace...
Jovan Jovanovic
Petar Petrovic Graph
Pravnik

Radnik Close
Urednik — . ]
Help

Hold down Ctrl and diick to select multiple resources

Priprema - Microsoft Project o

s @ [ Leveling Options
o @ &_ Clear Leveling

Level  Level

e Al i Next Overallocation
A Level
7 . |Duration  [start + [Finish L Pred - | [Feb'17 [27 Feb'17 [6 Mar 17 [12 Mar'17 s
M Tw[T[F[s[s|m[TIW[T[F[s[s[M[T[w[T[F[s]s [m[T[w[T]F[d45]
= - Faza planiranja 16days  Tue10.1.17 Tue31.1.17
2 Odredivanje Elanova tima 1day Tue10.1.17  Tue10.1.17
< Kompletiranje upitnika za autora 1wk Wed 11.1.17  Tuel17.117 2
=] Zakazivanje intervjua sa autorom 1wk Wed18.1.17 Tue24.117 3
2 Dizajniranje | narugivanje materijala za marketing 2 wks Wwed18.1.17 Tue3lll7 4SS
< Planiranje zavrieno! 0days Tue 31.1.17  Tue31.1.17 5
b= = Faza pripreme promocije knjige 18 days Wed1.2.17  Fri24.2.17 e
2 sastanak povodom pokretanja promocije 1day Wed1.217 Wed1217 6
= Planiranje lokacija koje ée autor obilaziti 1day Wed1.217 Wed1.217  8FF
10 2 Pripremanie ljudi koji rade u prodaji 1wk Thu2217  Wed8217 9
1 < Provera promotivnog materijala 1day Thu9.217  Thu9.217 10
12 =] Pripremanije prodaje knjiga 2wks Thu9.217  Wed22217 810
13 2 Distribucija materijala za marketing 2days Thu23.2.17 Fri24.2.17 12
14 < ~ Faza marketinga 16 days Mon 27.217  Mon 20.3.17
15 = | putovanje autora na mesto promocije |1 day Mon27.217 Mon27.217 13

Dodeljivanje troSkovnog resursa uti¢e samo na trosak samog zadatka.

8. PodeSavanje radnog vremena za grupe resursa
Pored opsteg kalendara, u Project-u se moze podesavati radno vreme i za grupe resursa.

U ovom vezbanju ¢e se navesti radno i neradno vreme za grupe resursa. Resursi Petar Petrovié,
Jovan Jovanovié¢ i Bojana Bojanié¢ pripadaju grupi Marketing. Grupa Marketing ima posebno
radno vreme pa zbog njih treba napraviti novi kalendar. Njihovo radno vreme je od 08:00 do
17:00 sa pauzom od 12:00 do 13:00, od ponedeljka do petka.

1. Na Kkartici Project, u grupi Properties, izaberite Change Working Time. Pojavice se

okvir za dijalog Change Working Time. U njemu izaberite Create New Calendar.
Pojavice se dijalog kao na sledecoj slici.

Samo za internu upotrebu - Svaka zloupotreba je kaznjiva 9
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-
Create Mew Base Calendar . .

=

Mame: | Copy of Standard
Create new base calendar
Standard

@ Make a copy of

* calendar

[ o

] | Cancel |

2. Ovde postoje dve opcije. Ako je bitno da uzmete vazne datume i podeSavanja sa
kalendara Standard onda izaberite drugu opciju Make a copy of calendar (Standard, 24
Hours, Night Shift). Ako nema dodirnih ta¢aka sa kalendarom projektnog plana
izaberite prvu opciju Create new base calendar. Za potrebe vezbanja uzeta je
pretpostavka da resursi iz grupe Marketing rade u nekoj drugoj firmi, pa je potrebno

napraviti novi kalendar. U polju Name upisite Kalendar za Marketing.

-
Create New Base Calendar .
-

=)

Mame: | Kalendar za Marketing

ri

Standard

Make a copy of

* calendar

[ o

] | Cancel |

3. Pritisnite OK da izadete iz dijaloga. Nakon toga na kartici Project, u grupi Properties

pritisnite. Change Working Time i otvori¢e se slede¢i dijalog sa podrazumevanim
vrednostima za radno vreme.

MNonworking

Edited working SR I B I

e 10 |11 =13 14 [15 |16
0On this calendar:

r - ~
Change Working Time - - &J
For calendar: Kalendar za Marketing - | Create Mew Calendar ... |

Calendar 'Kalendar za Marke...' is a base calendar.
Legend: Click on a day to see its working times:
. October 2016 »  Working times for 12 October 2016:
Rtk M]T[w][m[F[s5][s
1 3 «3:00 to 12:00

« 13:00 to 17:00

Based on:
17 |18 |19 |20 (21 (22 |23
3 Default work week on calendar ‘Kalendar
Exception day T
24 |25 [26 |27 |28 |29 |30 el i Sene
MNondefault work
31
Exceptions | work Weeks
Mame Start Finish - Details...
[ i
Help | Options... |[ 0K ] | Cancel |
h

4. Da bi se primenio novi kalendar koji vazi za grupu resursa Marketing, potrebno je preci

u prikaz Resource Sheet. Zatim, u koloni Base Calendar za resurse Petar Petrovic,
Jovan Jovanovi¢ i Bojana Bojani¢ umesto podrazumevanog Standard izabrati

Kalendar za marketing.

Samo za internu upotrebu - Svaka zloupotreba je kaznjiva
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Resenje je dato na sledecoj slici.

RId9- &7 N T O o riprcra 4 icrasart 1T e [ocon -

File Task  Resource  Project | View Format 2@ & =
% E [P Network Diagram ~ Tﬂ [T§ Resource Usage ~ Al Jj 2 Highlight: |[No Highlight] - Timescale: Timeline - I, B8 switch Windows = ==y
H calendar ~ - [ Resource Sheet| - Z 7 Filter: [No Filter] - - Details - = Arrange All =2
Gantt  Task Team — Sort Outline Tables New Macros
Chart = Usage = 3 Other Views = Planner - £ Other Views « = = Group by: | [No Group] = Window  Hide * =
Task Views Resource Views Data Zoom Split View Window Macros
€ Resource Name ~ Type ~ Material ~ \initials ¥ |Group  ~ |Max ~ |Std. Rate ~ Ovt Rate ™ Cost/Use ~ |Accrue At ™ |Base Calendar ~ |Code v | Add New Co =~
1 Petar Petrovi¢ ‘Work P Marketing 50% 42,00 $/hr 67,00 $/hr 0,005 Prorated  Kalendar za Marketing
2 Jovan Jovanovic  Work J Marketing 100% 1.100,00$/wk 0,00 $/hr 0,00 $ Start Kalendar za Marketing
3 Bojana Bojani¢ Work B Marketing 100%  2.700,00 $/wk 0,00 $/hr 0,008 Prorated  Kalendar za Marketing
4@ Autor Work A 100% 0,003/hr 0,00 $/hr 0,00$ Prorated  Standard
5 Radnik Work R 400% 55,008/hr 0,00 $/hr 0,00% Prorated  Standard
& Urednik ‘Work u 100% 45,00 /hr 0,00 $/hr 0,005 Prorated  Standard
7 Pravnik Work P 100% 0,008/hr  0,008/hr 200,00 $ Prorated  Standard
5 Putovanje Cost P Prorated

9. UnoSenje naziva projekta u projektni plan i numerisanje zadataka
(aktvnosti)

Za unos naziva projekta u projektni plan potrebno je pre¢i na karticu Format. U grupi
Show/Hide potrebno je stiklirati opciju Project Summary Task. Nakon toga, pojavljuje se
zadatak sa ID 0, gde treba upisati naziv projekta, Projekat nove knjige.

1. T nadin za numerisanje zadataka jeste kada se u istoj grupi aktivira i opcija Outline
Number.

[RIED- &2 | Priprema 4 - Microsaft Proje o] ) S

File Task  Resource  Project  View Format a @ =

¥ Qutline Number

% @ :a LU [=] &y Critical Tasks £ _Q; Pl ) L\j\

Text Gridlines Layout Insuert 15 cotum settings - Fur;t sack Eaﬁe Slippage ﬁl :-l :-l =l -l -l -1 :1 =1 -1 ||| e S Beane

Styles - Column 4 Custom Fields > Late Tasks > 5 hd A R & & & & & ¢ ¢ ||| [¥] summary Tasks >
Format Columns Bar Styles Gantt Chart Style i Show/Hide Drawings

@ Tk . |TaskName - |Duration . [start - |Finish L pn17 [91an"17 [16Jan 17 [231an"17 [30/an'17 &
Mode TW[T[F[s[s [M[TW[T[F[s[s[mM[TW[T[r[s[s[M[TW[T[F[s[s[M[TWI[T]F
0 el |- Projekat nove knjige |50 days  Tue 10.1.17 Mon 20.3.17
1 = -1 Faza planiranja 16days  Tue10.1.17  Tue31.1.17 o
2 =] 1.1 Odredivanje tlanova tima 1day Tue10.1.17  Tuel0.1.17 Urednik
3 2 1.2 Kompletiranje upitnika za autora 1wk Wed 11.1.17  Tuel7.L17 Autor
4 < 1.3 Zakazivanje intervjua sa autorom 1wk Wed 18.1.17 Tue 24.1.17 Jovan Jovanovié
5 =] 1.4 Dizajniranje i narutivanje materijala za marl 2 wks Wed 18.1.17 Tue31.1.17 Bojan
6 2 L.5Planiranje zavrieno! 0days Tue 31117 Tue3llLl7 0751.1

2. II nadin za numerisanje zadataka jeste da se brojevi prikazu u posebnoj koloni. Kolona
u kojoj se prikazuju brojevi zadataka je kolona sa skra¢enicom WBS (Work Breakdown
Structure). Da bi ste dodali novu kolonu, potrebno je prosiriti prikaz da bi se videla
kolona Add New Column. Na pomenutom mestu treba otkucati ili odabrati WBS iz
padajuceg menija.

R 5 @ T r— Vezba - Copy " Microsoft Proje ol

Task Resource Project View Format ) [

@ gl Critical Tasks B9 | ey ey gy gy Py ey ey Py ey e Outline Number
o |y - Slack - | e e e e e oo | Project Summary Task
Text Gridiines layout  Insert Format Base Drawing
Styles T Late Tasks i ¢ ¢ i @ i i hd R ¢ = Summary Tasks N
Format Columns Bar Styles Gantt Chart Style Show/Hide Drawings
@ sk . Teskname . |Duration _ [start - |Finish  |Predecessors | |Resource Names . |whs [84an"17 [16 Jan 17 [231an 17j4
Mode Fls[s[m[TIw]TTFTs s [m[T[w[T[F[s[s [m[T W[5
0 = - Projekat nove knjige 50 days  Tue 10.117 Mon 20.3.17 -
— WES Predecessors
1 =] - Faza planiranja 16 days Tue10.1.17  Tue31.1.17 WBS Successors 2
2 = Odredivanje 1day Tue10.1.17  Tuel0.1.17
¢lanova tima

Resenje je dato na sledecoj slici.

T Lglﬁt-:_q

Format o @

Resource  Project  View

_‘—"j ,)g cut Catibri e [ mesess ?EMarknnTrazk' s % % _?:; ﬁ a7 summey = o Motes % 4 Fina -
523 Copy - _ 7 Respect Links b & Milestone [5=] Details 2 Clear -
| P ot e | (B) £ 0| 007 A | R 88 09 5 S e | S D et Mok Mot | T | OO (i | (ST -
View Clipboard Font ) Schedule Tasks Insert Properties Editing
@ |7 - Teskname . |Duration  |start . |Finish . Predecessors | Resource ‘was - 9lJan'17 16lan'i7 |-
Mode Names s [M[TIW[T]F[s[5[M[T[W[T[(=
o = - Projekat nove knjige 50days Tue10.1.17 Mon 20.3.17 | || v—m—m—m—————
1 = ~ Faza planiranja 16 days Tue 10.1.17 Tue 31.1.17 1 o
2 < Odredivanje ¢lanova tima 1day Tue 10.1.17 Tue 10.1.17 Urednik 11 Urednik
3 = Kompletiranje upitnika za autora Lwk Wed11.1.17 TuelZl17 2 Autor 12 Autor’
4 2 Zakazivanje intervjua sa autorom 1wk Wed18.1.17 Tue24.1.17 3 Jovan Jovanov 1.3
5 < Dizajniranje i narutivanje materijala za marketi 2 wks Wed 18.1.17 Tue3L117 45§ Bojana Bojanic 1.4
& S Planiranje zavrsena! 0days Tue3lll7 Tue3lll7 5 15
7 2 = Faza pripreme promocije knjige 18 days Wed1.217  Fri24.2.17 2
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3. Definisanje nacina obelezavanja Seme aktivnosti. Podrazumevana Sema numerisanja u
Project-u je 1, 1.1, 1.2, 2, 2.1 itd. Ako je potreban drugi nacin prikazivanja potrebno je
da na kartici Project, u grupi Properties, pod WBS izaberete Define Code.

-

A

WES Code Definition in 'Priprema 4'

===

Code preview: | 11

Project Code Prefix:

Code mask (exduding prefix):

Mumbers (ordered)
Level

Seguence

Length

1 [Mumbers {ordered)

2 |Numbers {ordered)

-]

| Generate WBS code for new task

| Verify unigueness of new WES codes

Help

Separator

.-'-\nyé.
Any

U zaklju¢ku ovog vezbanja, ponovo ¢e se pogledati Statistika projektnog plana, posto su
dodeljeni resursi i troskovi.

Na Kartici Project, u grupi Properties, kliknite na Project Information, a zatim odaberite

Statistics.
- '\
Project Statistics for 'Priprema 4' &J
Start Finish
Current Tue 10.1.17 Maon 20.3.17
Baseline NA NA
Actual NA MNA
Variance od od
Duration Work Cost

Current 50d 664h 31528005
Baseline 0d Oh 0,00%
Actual 0d oOh 0,00 5%
Remaining 50d 664h 31528005
Percent complete:;
Duration: 0% Woark: 0%

L

Trajanje projektnog plana je i dalje 50 dana, a cena po projektu sada iznosi 31.528 $. Troskovi
predstavljaju zbir troskova radnih resursa i troskovnih resursa.

Na kraju, snimite projektni plan pod Vasim imenom i prezimenom i zatvorite Project.
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